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E-Fatura Nedir? Kimler Kullanir, Nasil
Gecilir?

E-Fatura, isletmelerin faturalarini elektronik ortamda olusturmasini, iletmesini, almasini ve
saklamasini saglayan dijital faturalama sistemidir. Kagit faturaya alternatif olarak kullanilan
e-Fatura uygulamasi, isletmelerin faturalama siireglerini hizlandirirken belge yonetimini de
daha diizenli hale getirir. Bu rehberde e-Faturanin ne oldugunu, nasil ¢alistigini, kimlerin
kullanmas1 gerektigini, e-Faturaya nasil gegildigini ve isletmeler agisindan hangi avantajlari
sundugunu adim adim ele aliyoruz.

E-Fatura Nedir?

E-Fatura, kagit faturayla ayn1 hukuki niteliklere sahip olan ancak elektronik ortamda
olusturulan ve iletilen faturadir.

E-Fatura sistemi sayesinde isletmeler faturalarini:
o dijital olarak olusturabilir,
o Kkarsi tarafa elektronik ortamda iletebilir,
o gelen faturalar elektronik olarak alabilir,

o faturalar dijital ortamda saklayabilir.

Bu yapi isletmelerin manuel fatura siireglerini azaltir ve belge yonetimini daha verimli hale
getirir.

E-Fatura Ne Ise Yarar?

E-Fatura isletmelerin fatura siireclerini dijitallestirir.
Temel olarak:

Satis — Fatura Olusturma — Elektronik Gonderim — Aliciya Ulasma — Dijital
Saklama

akisin saglar.
Bu siireg sayesinde:
e kagit kullanimi1 azalir,
e manuel islem sayis1 diiser,
o faturalar daha hizli gonderilir,

e Dbelge arsivleme kolaylasir,
o muhasebe siiregleri daha diizenli hale gelir.
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E-Fatura ile Kagit Fatura Arasindaki Fark
Nedir?

Kagit faturada belge fiziksel olarak hazirlanir, yazdirilir ve miisteriye teslim edilir.
E-Faturada ise ayni islem elektronik ortamda gerceklesir.

Temel fark:

Kagit Fatura — Fiziksel Belge

E-Fatura — Dijital Belge

seklindedir.

Ancak e-Fatura yalnizca PDF olarak e-posta gondermek anlamina gelmez. E-Fatura, ilgili

teknik standartlara uygun olarak elektronik sistem iizerinden olusturulan ve iletilen
yapilandirilmig bir belgedir.

E-Fatura ile E-Arsiv Fatura Arasindaki
Fark Nedir?

E-Fatura ile e-Arsiv Fatura birbirine yakin kavramlar olsa da kullanim alanlar1 farklidir.

E-Fatura

Genellikle e-Fatura sistemine dahil olan isletmeler arasinda kullanilan elektronik faturadir.

E-Arsiv Fatura

E-Fatura sistemine dahil olmayan miisterilere veya son tiiketicilere elektronik ortamda
diizenlenebilen fatura tiirtidiir.

Basit olarak:

E-Fatura Kullanicis1 — E-Fatura

E-Fatura Kullanicis1i Olmayan Alict — E-Arsiv Fatura
seklinde diisliniilebilir.

Ilgili Rehber: E-Arsiv Fatura Nedir? —
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E-Fatura Nasil Cahisir?

E-Fatura stireci genel olarak su sekilde ilerler:

Satic1 Faturay1 Olusturur — Elektronik Sistem Uzerinden Gonderir — Sistem Belgeyi
Kontrol Eder — Ahciya iletir — Ahci Faturay: Sisteminde Goriir

Bu siire¢ birkag saniye i¢cinde tamamlanabilir.

Fatura gonderildikten sonra isletmenin kullandig1 sisteme gore durum bilgileri takip edilebilir.

E-Fatura Sistemi Nasil Isler?

E-Fatura uygulamasi belirli teknik standartlar iizerinden ¢alisir.
Faturalar yapilandirilmis elektronik veri formatinda olusturulur.
Bu yap1 sayesinde faturadaki:

e miisteri bilgileri,

e riin veya hizmet bilgileri,
e vergi bilgileri,

e tutarlar,

e belge numarasi

sistemler tarafindan otomatik olarak okunabilir.

Bu 6zellik e-Faturayi basit bir PDF belgesinden ayirir.

E-Fatura Kimler I¢cin Kullanilir?

E-Fatura:

e sahis isletmeleri,

o limited sirketler,

e anonim sirketler,

o e-ticaret isletmeleri,

o perakende isletmeleri,
e hizmet isletmeleri,

e iretim firmalari,

e toptan satis isletmeleri

tarafindan kullanilabilir.

Bazi igletmeler icin kullanim istege bagli olabilirken bazi1 isletmeler giincel mevzuat
kapsaminda zorunlu olarak sisteme gecmek durumunda olabilir.
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E-Faturaya Ge¢cmek Zorunlu mu?

E-Fatura zorunlulugu isletmenin:

o faaliyet alanina,
e briit satis hasilatina,
o belirli sektdrlerde faaliyet gostermesine,
o ilgili mevzuat kapsamina
gore degisebilir.

E-Fatura zorunluluklar1 zaman i¢inde giincellenebildigi icin isletmelerin giincel Gelir Idaresi
Baskanlig1 diizenlemelerini ve mali miisavirlerinin yonlendirmelerini kontrol etmesi gerekir.

E-Fatura Zorunluluk Sartlar1 Nasil
Belirlenir?

Zorunluluk kriterleri donemsel olarak degisebilir.
Isletmeler su faktorleri kontrol etmelidir:

yillik briit satis hasilati,
sektor,

faaliyet tiiri,

elektronik ticaret faaliyetleri,
ozel diizenlemeler.

Bu nedenle yalnizca gegmis yillardaki limitlere bakarak karar verilmemelidir.

Giincel mevzuat kontrol edilmelidir.

E-Faturaya Istege Bagh Gecilebilir mi?
Evet.

Zorunluluk kapsaminda olmayan isletmeler de sartlar1 saglamalar1 halinde e-Fatura sistemine
istege bagl olarak gecebilir.

Ozellikle:

fatura sayisi artan,

uzaktan satis yapan,

muhasebe siireclerini dijitallestirmek isteyen,
e-ticaret yapan
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isletmeler i¢in e-Fatura operasyonel avantaj saglayabilir.

E-Faturaya Nasil Gegilir?

E-Faturaya geg¢is genel olarak birka¢ agsamadan olusur.

1. Uygunlugu Kontrol Edin

Isletmenin e-Fatura kullanimi i¢in gerekli sartlar1 saglayip saglamadig1 kontrol edilir.

2. Kullanim Yontemini Se¢in

Isletme:
o GIB Portal,
e entegrasyon,

e Ozel entegrator

gibi yontemlerden birini kullanabilir.

3. Gerekli Bagvurular1 Tamamlayin

Bagvuru siireci ilgili yontem ve isletme yapisina gére tamamlanir.

4. Sistem Kurulumunu Yapin

Fatura olusturma ve génderme altyapis1 hazirlanir.

5. Test ve Kullamima Gegis

Gerekli kontrollerden sonra elektronik fatura kesilmeye baslanir.

GIB Portal Nedir?

GIB Portal, e-Fatura kullanicilarinin faturalarini ilgili resmi sistem iizerinden olusturup
yoOnetebildigi yontemlerden biridir.

Diisiik fatura hacmine sahip isletmeler i¢in temel kullanim ihtiyacini karsilayabilir.
Ancak islem sayis1 arttikga:

e otomasyon,

e entegrasyon,

e topluislem,
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e raporlama

ihtiyaci artabilir.

Ozel Entegrator Nedir?

Ozel entegratér, e-Fatura ve diger e-Déniisiim belgelerinin olusturulmasi, génderilmesi,
alinmasi ve saklanmasi siireclerinde isletmelere teknik altyapi saglayan yetkili hizmet
saglayicidir.
Ozel entegratérler ozellikle:

o yiiksek fatura hacmi,

o ERP entegrasyonu,
e e-ticaret entegrasyonu,

otomatik veri aktarimi

ihtiyact olan isletmeler i¢in tercih edilebilir.

Entegrasyon Yontemi Nedir?

Dogrudan entegrasyon yonteminde isletmenin kendi bilgi islem sistemi e-Fatura altyapisiyla
entegre edilir.

Bu yontem genellikle:
o yiksek islem hacmine,
o gelismis yazilim altyapisina,

o teknik ekibe

sahip isletmeler i¢in daha uygun olabilir.

E-Fatura Kesmek Icin Ne Gereklidir?

Isletmenin sectigi yonteme gore gerekli teknik ve basvuru siiregleri degisebilir.

Genellikle:
o isletme bilgileri,
o vergi bilgileri,
o elektronik kimlik dogrulama araglari,
e uygun yazilim altyapisi

gerekebilir.

Sayfa7/25



KOBIi GO

Basvuru oncesinde giincel resmi sartlar kontrol edilmelidir.

Mali Miihiir Nedir?

Mali miihiir, tiizel kisiler tarafindan elektronik belgelerin giivenli bi¢imde olusturulmasi ve
dogrulanmasinda kullanilan elektronik sertifika altyapilarindan biridir.

Kullanim sekli isletmenin e-Fatura yontemine ve glincel bagvuru stireglerine gore degisebilir.

E-Imza ile E-Fatura Kullanmilabilir mi?

Isletmenin tiiriine ve kullanilan yonteme gére elektronik imza veya mali miihiir gibi kimlik
dogrulama araglar1 kullanilabilir.

Giincel bagvuru sartlarinin ilgili resmi kaynaklardan kontrol edilmesi gerekir.

E-Fatura Nasil Kesilir?

E-Fatura kesme siireci genel olarak su sekilde ilerler:
1. Miisteri Secilir

2. Uriin veya Hizmet Eklenir

3. Miktar ve Fiyat Girilir

4. Vergi Bilgileri Kontrol Edilir

5. Fatura Olusturulur

6. Elektronik Sistem Uzerinden Génderilir

Fatura gonderildikten sonra sistem {izerinden durum bilgisi takip edilebilir.

E-Faturada Hangi Bilgiler Bulunur?

E-Faturada genel olarak:

satic1 bilgileri,

alic1 bilgileri,

vergi bilgileri,

fatura numarasi,

diizenleme tarihi,

iirlin veya hizmet aciklamasi,
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o miktar,

e Dbirim fiyat,

e vergi tutarlari,

e toplam tutar
gibi bilgiler bulunur.

Faturanin igerigi islem tiiriine ve giincel mevzuata gore farklilasabilir.

E-Fatura Numarasi Nasil Olusur?

E-Fatura numaralar belirli standartlara uygun sekilde olusturulur.
Isletmenin kullandig1 sistem bu numaralar1 otomatik olarak iiretebilir.

Numaralandirma yapisinin mevzuata ve sistem kurallarina uygun olmasi gerekir.

E-Fatura Ne Zaman Kesilir?

Faturanin diizenlenme siiresi islemin niteligine ve giincel mevzuata gore degisebilir.
Mal teslimi veya hizmet ifas1 sonrasinda faturanin yasal siire i¢inde olusturulmasi gerekir.

Isletmeler giincel diizenleme siirelerini mali miisavirlerinden veya resmi kaynaklardan kontrol
etmelidir.

E-Fatura Gonderildikten Sonra Ne Olur?

Fatura elektronik sistem tizerinden aliciya iletilir.
Alict faturay1 kendi sisteminde gorebilir.
Kullanilan senaryoya gore:

e kabul,

e ret,

e islem durumu

gibi siirecler bulunabilir.

Temel Fatura Nedir?

Temel fatura, e-Fatura sisteminde kullanilan senaryo tiirlerinden biridir.
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Bu senaryoda faturanin alici tarafindan klasik ticari fatura akisindaki gibi kabul veya ret yaniti
verilmesi gerekmeyebilir.

Ancak kullanim ve itiraz siirecleri giincel mevzuata gore degerlendirilmelidir.

Ticari Fatura Nedir?

Ticari fatura senaryosunda aliciya belirli sistem yanitlar1 verme imkani bulunabilir.

Ornegin:
e kabul,
o ret

gibi siiregler sistem lizerinden yiiriitiilebilir.

Hangi senaryonun kullanilacag: ticari slire¢ ve taraflarin uygulamasina gore degisebilir.

Temel Fatura ile Ticari Fatura Arasindaki
Fark Nedir?

Temel fark, alicinin sistem tizerinden verebildigi yanit mekanizmasidir.
Basit olarak:

Temel Fatura — Daha sinirh sistem yaniti

Ticari Fatura — Kabul/Ret akisi

seklinde degerlendirilebilir.

Ancak hukuki itiraz siiregleri yalnizca sistem yanitlarindan ibaret degildir.

E-Fatura Iptal Edilebilir mi?

E-Fatura iptal ve itiraz siiregleri:

o fatura senaryosuna,

e islem tarihine,

e taraflarin durumuna,

e giincel mevzuata
gore degisebilir.
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Yanlis fatura diizenlendiginde dogrudan yeni bir islem yapmak yerine giincel resmi iptal ve
itiraz prosediirleri takip edilmelidir.

Yanhs E-Fatura Kesilirse Ne Yapiir?
Ornegin:

yanlig miisteri,

yanlig tutar,

yanlis vergi,
yanlig liriin

[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
bilgisi girilmis olabilir.
Bu durumda faturanin senaryosuna ve giincel mevzuata gore:
ret,
iptal,

1ade,
diizeltme

stireclerinden uygun olan1 uygulanabilir.

Mali miisavir destegi almak faydali olabilir.

E-Fatura Saklamak Zorunlu mu?

Elektronik faturalar mevzuatta belirtilen saklama ve ibraz yiikiimliiliikleri kapsaminda
muhafaza edilmelidir.

Yalnizca faturayr miisteriye gondermek yeterli degildir.
Isletmenin belgelerini giivenli ve erisilebilir sekilde saklamas: gerekir.

Saklama siireleri glincel mevzuata gore kontrol edilmelidir.

E-Fatura Yazdirilmak Zorunda mi?

E-Fatura elektronik belge oldugu i¢in esas kayit dijitaldir.

Isletme operasyonel ihtiyaglari igin ¢ikt1 alabilir ancak asil belge elektronik ortamda yonetilir.

E-Fatura PDF midir?
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E-Fatura yalnizca PDF degildir.
Fatura sistem tarafindan islenebilen yapilandirilmis elektronik veri igerir.

PDF veya gorsel format kullanicinin faturay1 okunabilir sekilde goriintiilemesini saglayan bir
temsil olabilir.

Bu ayrim 6nemlidir.

E-Fatura XML Nedir?

E-Fatura belgeleri yapilandirilmis elektronik veri formatinda olusturulur.

XML yapist sayesinde sistemler faturadaki alanlari otomatik okuyabilir.

Ornegin:
o alicy,
e urln,
e vergi,
e tutar

bilgileri sistemler arasinda otomatik aktarilabilir.

E-Fatura UBL Nedir?

E-Fatura sistemlerinde kullanilan yapilandirilmis belge standardi, faturalarin farkli yazilimlar
tarafindan ayni bicimde anlagilmasini saglar.

Bu standartlasma ERP, 6n muhasebe ve diger sistemler arasinda entegrasyonu kolaylastirir.
E-Fatura Isletmelere Hangi Avantajlar
Saglar?

Daha Hizh Faturalama

Fatura elektronik ortamda saniyeler i¢inde olusturulup gonderilebilir.

Daha Az Manuel islem

Tekrar veri girigleri azaltilabilir.

Daha Diizenli Belge Yonetimi
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Faturalar elektronik olarak aranabilir ve saklanabilir.

Daha Kolay Muhasebe Entegrasyonu

Fatura verileri 6n muhasebe ve ERP sistemlerine aktarilabilir.

Daha Diisiik Operasyon Yiikii

Baski, posta ve fiziksel arsiv ihtiyaci azalabilir.

E-Fatura Maliyetleri Azaltir m?

Fatura hacmine ve isletmenin siireglerine gore:

kagit,

baski,

kargo,

arsiv,

manuel islem

maliyetlerinde azalma saglayabilir.
Ancak kullanilan 6zel entegratdr veya yazilim i¢in hizmet maliyetleri olusabilir.

Bu nedenle toplam maliyet isletmenin islem hacmine gore degerlendirilmelidir.

E-Fatura Muhasebe Stuirecini Nasil
Kolaylastirir?

E-Fatura sistemleri 6n muhasebe ve muhasebe yazilimlariyla entegre oldugunda:
Fatura — Cari — Gelir/Gider — Raporlama
akis1 otomatiklesebilir.

Bu yap1 manuel veri girisini azaltabilir.

E-Fatura ile Cari Hesap Nasil Entegre
Edilir?

Miisteriye fatura kesildiginde:
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Cari Alacak Artar

Tahsilat yapildiginda:

Cari Alacak Azalhr

Bu baglant1 sayesinde agik bakiye otomatik takip edilebilir.

Tlgili Rehber: Cari Hesap Takibi Nasil Yapilir? —

E-Fatura ile Tahsilat Takibi Nasil Baglanir?

Fatura olusturulduktan sonra vade bilgisi eklenebilir.
Ormegin:

Fatura: 100.000 TL

Vade: 30 giin

Tahsil edilen: 40.000 TL

Kalan:

60.000 TL

Bu yap1 tahsilat takibini kolaylastirir.

Tlgili Rehber: Tahsilat Takibi Nasil Yapilir? —

E-Fatura ile Stok Yonetimi Nasil Entegre
Edilir?

Uriin satis1 faturaya doniistiiriildiigiinde sistem:

Satis — Fatura — Stok Cikisi

akisin1 otomatiklestirebilir.

Bu yapr stok kayitlarinin satiglarla daha uyumlu ¢alismasini saglar.

E-Fatura ile Satis Yonetimi Nasil Entegre
Edilir?
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Satig siireci:
Teklif — Siparis — Fatura — Tahsilat
seklinde tek akista yonetilebilir.

Bu yaklasim satis ve finans siirecleri arasindaki veri kopuklugunu azaltir.

E-Ticaret Sitelerinde E-Fatura Nasil
Kullanilir?

E-ticaret siparisleri faturalama sistemine otomatik aktarilabilir.

Ornegin:

Siparis Geldi — Miisteri Bilgileri Aktarildi — Fatura Olusturuldu — Miisteriye Iletildi
seklinde otomatik siire¢ kurulabilir.

Bu yaklasim yiiksek siparis hacminde 6nemli zaman tasarrufu saglayabilir.

Pazaryeri Satislarinda E-Fatura Nasil
Kullanilir?

Pazaryerlerinden gelen:
e siparis,

e miisteri,

e lriin,

e tutar

verileri faturalama sistemine aktarilabilir.

Boylece manuel fatura kesme ihtiyaci azaltilabilir.

Cok Kanallh Satista E-Fatura Yonetimi

Isletme ayn1 anda:

web sitesi,
magaza,
pazaryeri,
B2B
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satis yapiyorsa faturalarin merkezi sistemde olusturulmasi daha kolay yonetim saglayabilir.

Amag her kanali ayr1 ayr1 kontrol etmek yerine satis verisini tek noktada toplamaktir.

E-Fatura ile E-Irsaliye Arasindaki Fark
Nedir?

E-Fatura satigin finansal belgesidir.

E-Irsaliye ise malin sevkiyle ilgili elektronik belgedir.

Basit olarak:

E-Fatura — Satis Belgesi

E-irsaliye — Sevkiyat Belgesi

seklinde diistliniilebilir.

Ilgili Rehber: E-irsaliye Nedir? —

E-Fatura ile E-Defter Arasindaki Fark
Nedir?

E-Fatura elektronik fatura belgesidir.

E-Defter ise muhasebe defterlerinin elektronik ortamda olusturulmasi ve saklanmasina
yonelik sistemdir.

Iki uygulama e-Déniisiim ekosisteminin farkli pargalaridir.

E-Fatura ile E-Mustahsil Makbuzu Ayni
Sey mi?
Hayir.

E-Miistahsil Makbuzu belirli ticari islemlerde kullanilan farkli bir elektronik belgedir.

Belge tiirti islemin niteligine gore degisir.
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E-Fatura Kullanirken Dikkat Edilmesi
Gerekenler

Isletmeler 6zellikle:

miisteri vergi bilgileri,
iirin/hizmet bilgileri,
vergi oranlart,

fatura senaryosu,
vade,

belge numarasi

alanlarin1 kontrol etmelidir.

Yanlis bilgi fatura diizeltme siirecine neden olabilir.

Musteri Bilgilerini Dogru Kaydedin

Miisterinin:
e unvani,
e vergi numarasli,
e vergi dairesi,
e adresi

gibi bilgilerinin giincel olmasi gerekir.

Miisteri kartlarinin merkezi tutulmasi tekrar veri girigini azaltir.

E-Fatura Kullanici Sorgulamasi Neden
Onemlidir?

Fatura kesmeden once alicinin e-Fatura kullanicist olup olmadigi kontrol edilebilir.
Bu bilgi:

E-Fatura mi1?

yoksa:

E-Arsiv Fatura m?

diizenlenecegini belirler.
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Birgok yazilim bu kontrolii otomatik yapabilir.

E-Fatura Otomatik Olusturulabilir mi?

Evet.
Ozellikle:
e e-ticaret,
e pazaryeri,
e« ERP,
e siparig yonetimi

sistemleriyle entegrasyon kuruldugunda faturalar siparis verilerinden otomatik olusturulabilir.

Toplu E-Fatura Olusturulabilir mi?

Yiiksek igslem hacmine sahip isletmelerde ¢ok sayida faturanin toplu olarak olusturulmasi
veya gonderilmesi miimkiin olabilir.

Bu 6zellik kullanilan yazilim veya 6zel entegratore baglidir.

E-Fatura Entegrasyonu Neden Onemlidir?

Manuel siireg:

Siparisi A¢ — Miisteri Bilgisini Kopyala — Uriinleri Gir — Fatura Kes
seklinde ilerleyebilir.

Entegre siireg:

Siparis — Fatura

seklinde otomatik olabilir.

Bu fark islem hacmi biiytidiikce daha 6nemli hale gelir.

E-Fatura Raporlamasi Nasil Yapilir?

Isletmeler faturalar::

e tarih,
e miisteri,
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e tutar,
e durum,
e satis kanali

bazinda raporlayabilir.

Bu veriler satis ve finans raporlarinda kullanilabilir.

E-Fatura Durumlar Takip Edilmeli mi?

Evet.
Gonderilen faturalarin:

gonderildi,
islendi,
hata,
kabul,

ret

gibi durumlari kullanilan sisteme gore takip edilebilir.

Basarisiz veya hatali belgeler kontrol edilmelidir.

E-Fatura Hatalar1 Neden Olusur?

Hatalarin nedeni:

o cksik miisteri bilgisi,
e yanlis veri formati,
o teknik baglant1 problemi,
e hatali vergi bilgisi,
o sistem kesintisi
olabilir.

Hata raporlar1 diizenli izlenmelidir.

E-Fatura Siirecini Kim Yonetmelidir?

Kiiciik isletmelerde siire¢ genellikle:
e isletme sahibi,

e On muhasebe calisani,
o finans ¢alisani
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tarafindan yonetilebilir.

Isletme biiyiidiikge gorev ve yetkiler ayrilabilir.

E-Fatura Yetkilendirmeleri Nasil Yapilmah?

Her ¢alisanin:

fatura olusturma,
diizenleme,
gonderme,

iptal siireci,
raporlama

yetkisi ayni olmak zorunda degildir.

Rol bazli yetkilendirme finansal kontrolii gliglendirir.

E-Fatura ile Manuel Hatalar Nasil
Azaltihir?

Entegrasyon kullanildiginda:
miisteri bilgisi,

iiriin bilgisi,

fiyat,

e siparig

verileri otomatik aktarilabilir.

Bu yaklagim manuel veri girisinden kaynaklanan hatalar1 azaltabilir.

E-Fatura Is Akis1 Nasil Kurulmaldir?

Ornek siirec:

Siparis — Kontrol — Fatura Olustur — Gonder — Durumu Takip Et — Cari Hesaba
Isle — Tahsilat1 Takip Et

Bu yapr satisg ve finans siireglerini birbirine baglar.
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E-Fatura Kontrol Listesi

[] E-Fatura zorunlulugumu kontrol ettim.

[] Giincel mevzuat teyit ettim.

[] Kullanim yéntemimi belirledim.

[] Gerekli bagvurulari tamamladim.

[] Fatura yazilimmi hazirladim.

[] Miisteri bilgilerini giincelledim.

[ E-Fatura kullanici kontrolii yaptyorum.

[] Fatura numaralandirmasini kontrol ediyorum.

[] Uriin ve hizmet bilgilerini dogruluyorum.

[] Vergi bilgilerini kontrol ediyorum.

[] Fatura senaryosunu dogru segiyorum.

[] Faturalar elektronik olarak génderiyorum.

[] Gonderim durumlarin: takip ediyorum.

[] Hatali faturalar1 kontrol ediyorum.

[ iptal ve itiraz siireglerini prosediire gére yiiriitityorum.
[] Faturalari mevzuata uygun sekilde sakliyorum.

[] Cari hesapla e-Faturay1 entegre ediyorum.

[] Tahsilat takibini faturalarla bagliyorum.

[] Stok hareketlerini fatura siirecleriyle iliskilendiriyorum.
[] E-ticaret siparislerinden otomatik fatura olusturmay1 degerlendiriyorum.
L] Pazaryeri entegrasyonlarini kullantyorum veya planliyorum.
[] Kullanic1 yetkilerini belirledim.

[] E-Fatura raporlarim diizenli kontrol ediyorum.

[] Muhasebe siiregleriyle entegrasyonu sagliyorum.

E-Fatura Kullamirken Yapilan Yaygin
Hatalar

E-Faturayr PDF Fatura Sanmak

E-Fatura yapilandirilmis elektronik belgedir; yalnizca PDF degildir.

E-Fatura ile E-Arsiv Faturayr Karistirmak

Alicinin e-Fatura durumuna gore yanlis belge tiirii diizenlenebilir.
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Guncel Zorunluluk Sartlarim1 Kontrol Etmemek

Mevzuat degisikliklerinin gézden kagmasina neden olabilir.
Miisteri Bilgilerini Eksik Girmek
Fatura hatasina veya diizeltme ihtiyacina yol agabilir.

Vade Bilgisi Kullanmamak

Tahsilat takibini zorlagtirir.

Faturayi Cari Hesapla Baglamamak

Miisteri bakiyelerinin manuel takip edilmesine neden olur.

E-Ticaret Faturalarim1 Manuel Kesmek

Yiiksek siparis hacminde zaman ve hata maliyeti yaratabilir.

Gonderim Durumlarini Kontrol Etmemek

Hatali veya ulagmamis belgelerin ge¢ fark edilmesine neden olabilir.

Kullanic1 Yetkilerini Simirlandirmamak

Finansal belge kontroliinii zayiflatabilir.

Belgeleri Diizenli Arsivlememek

Ibraz ve operasyon siireglerinde sorun yaratabilir.

Sikca Sorulan Sorular

E-Fatura nedir?

E-Fatura, kagit faturayla ayni1 temel hukuki nitelige sahip olan ancak elektronik ortamda
olusturulan, gonderilen ve saklanan faturadir. Belge belirli teknik standartlara uygun bigimde
elektronik sistem {izerinden iletilir.

E-Fatura kimler kullanabilir?
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Sahis isletmeleri, limited ve anonim sirketler dahil bir¢ok isletme e-Fatura kullanabilir. Bazi
isletmeler i¢in kullanim zorunlu olabilirken digerleri istege bagh olarak sisteme gecebilir.
Zorunluluk sartlar1 giincel mevzuata gore kontrol edilmelidir.

E-Fatura ile e-Arsiv arasindaki fark nedir?

E-Fatura genellikle e-Fatura sistemine kayith taraflar arasinda kullanilir. E-Arsiv Fatura ise e-
Fatura kullanicis1 olmayan alicilara veya son tiiketicilere elektronik ortamda diizenlenebilir.

E-Faturaya nasil gecilir?

Isletmenin 6nce e-Fatura kullanim sartlarini kontrol etmesi, ardindan GIiB Portal, dzel
entegratdr veya dogrudan entegrasyon gibi yontemlerden uygun olani se¢gmesi gerekir.
Basvuru ve teknik kurulum tamamlandiktan sonra sistem iizerinden elektronik fatura
olusturulabilir.

E-Fatura zorunlu mu?
Her isletme i¢in zorunlu degildir. Zorunluluk isletmenin faaliyet alanina, satis hacmine ve

giincel mevzuatta belirlenen diger kriterlere gore degisebilir. Giincel sartlarm Gelir Idaresi
Baskanligi kaynaklarindan ve mali miisavirden teyit edilmesi gerekir.

E-Fatura iicretli midir?
Kullanilan yonteme gore degisebilir. Resmi portal yonteminde farkli kosullar bulunurken 6zel

entegrator ve yazilim ¢oziimlerinde paket, kontdr veya hizmet iicretleri olabilir. Isletmenin
fatura hacmine gore toplam maliyet degerlendirilmelidir.

E-Fatura iptal edilebilir mi?

Belgenin tiiriine, senaryosuna ve ilgili slireye gore iptal veya itiraz siiregleri uygulanabilir.
Yanlis diizenlenen faturalar icin giincel resmi prosediir izlenmelidir.

E-Fatura muhasebe programiyla entegre edilebilir mi?

Evet. On muhasebe veya ERP sistemiyle entegrasyon sayesinde satistan otomatik fatura
olusturma, cari hesaba igsleme, stok hareketi olusturma ve tahsilat takibi gibi siiregler birlikte
yiiriitiilebilir.
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Sonuc: E-Fatura, Isletmenin Dijital Finans
Altyapisinin Temel Parcalarindan Biridir

E-Faturanin amaci1 yalnizca:
“Kagit faturayi dijitale tasimak”
degildir.
Dogru yapt:
Satis — Fatura — Cari Hesap — Tahsilat — Stok — Muhasebe — Raporlama
zincirini dijital hale getirir.
Bu sayede isletme:
o faturalari daha hizli olusturabilir,
o manuel veri girigini azaltabilir,
e miisteri ve cari hesaplar1 daha diizenli takip edebilir,
e e-ticaret ve pazaryeri satislarini otomatiklestirebilir,

o finansal verileri daha merkezi yonetebilir.

Isletme biiyiidiik¢e e-Faturanin bagimsiz bir fatura ekrani olarak degil, &n muhasebe, satis,
stok ve e-ticaret sistemleriyle entegre bir yap1 olarak kullanilmasi1 daha 6nemli hale gelir.

En saglikli yaklasim:

Satis1 Kaydet — Dogru Belgeyi Olustur — Gonder — Durumu Kontrol Et — Cariyle
Eslestir — Tahsilat1 Takip Et — Raporla

seklinde ilerlemelidir.
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Yasal Uyari ve Sorumluluk Reddi

Bu rehber, KOBI GO tarafindan yalmzca genel bilgilendirme ve egitim amaciyla
hazirlanmistir. Rehberde yer alan bilgi, agiklama, 6rnek, hesaplama, oneri, kontrol listesi ve
diger igerikler; hukuki, mali, vergisel, muhasebesel, yatirim, finansal veya profesyonel
danigmanlik niteligi tasimaz ve herhangi bir sonug, kazang, tesvik, destek, vergi avantaji veya
ticari basar1 garantisi olusturmaz.

Mevzuat, uygulamalar, oranlar, limitler, tesvikler, destek programlar1 ve resmi prosediirler
zaman icinde degisebileceginden, kullanicilarin islem veya karar vermeden once giincel
bilgileri ilgili resm1 kurum ve kuruluslardan dogrulamalar1 ve gerekli durumlarda yetkili mali
miisavir, avukat, finansal danigman veya ilgili uzmanlardan profesyonel destek almalari
Onerilir.

KOBI GO ve ilgili sirketleri, bu rehberde yer alan bilgilerin kullanilmasi, yorumlanmasi veya
bu bilgilere dayanilarak alinan kararlar sonucunda dogabilecek dogrudan veya dolayl zarar,
kay1ip, maliyet ya da yiikiimliiliiklerden, yiiriirliikteki mevzuatin izin verdigi dl¢lide sorumlu
tutulamaz. Rehber iceriginin izinsiz ¢ogaltilmasi, degistirilmesi, yeniden yayimlanmasi,
satilmasi veya ticari amaclarla kullanilmas1 yasaktir. Tiim haklar1 saklidir.

kobigo.com
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